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PERSONUVERNDARSTEFNA
IMENNTASKOLANS AD LAUGARVATNI

Menntaskdlinn ad Laugarvatni (ML) er dbyrgdaradili ad vinnslu persénuupplysinga sem fer fram hja
skdlanum i skilningi laga nr. 90/2018 um persénuvernd og vinnslu persénuupplysinga.
Persénuverndarstefna pessi er skrifud med pad ad leidarljési ad starfsfolk, nemendur og forradamenn
séu upplystir um pad hvernig skdlinn vinnur med persénuupplysingar svo ad vinnslan fari eftir
personuverndarlogum.

Menntaskdlinn ad Laugarvatni er stadsettur 8 Skdlatuni 1, 840 Laugarvatni. Simi skolans er 480 8800
og netfangid er ml@ml.is.

1 ABYRGP OG EFTIRLIT

Skdélameistari ber dbyrgd a ad skélinn vinni i samraemi vid 10g og reglur og uppfylli paer kréfur sem eru
gerdar var6andi vandada medferd persénuupplysinga. Persénuverndarstefnan er endurskodud ad
lagmarki 4 tveggja ara fresti.

Persénuverndarfulltrdi ML er Jon Pall Hilmarsson. Allar dbendingar, kvartanir og fyrirspurnir vardandi
personuvernd er beint personuvernd@ml.is.

Tengilidur persénuverndar er Elin Jéna Traustadéttir.

Ef einstaklingur hefur athugasemdir vié vinnslu ML & persénuupplysingum hans getur hann sent erindi
til Personuverndar sem annast eftirlit med framkveemd laga um perséonuvernd, reglugerda og
sérakvaeda i [6gum sem fjalla um vinnslu persénuupplysinga. Persénuvernd urskurdar um hvort brot
hafi att sér stad. Upplysingar um Persénuvernd er ad finna 4 vef stofnunarinnar, www.personuvernd.is.

2 SKRANING PERSONUUPPLYSINGA

ML safnar persénuupplysingum til ad geta uppfyllt skyldur sinar & grundvelli laga nr. 92/2008 sem gilda
um framhaldsskéla og & grundvelli reglugerdar 230/2012 um nemendur med sérparfir i
framhaldsskélum. ML er afhendingarskyldur adili til bjodskjalasafns skv. I16gum um opinber skjalasofn
nr. 77/2014 og ber ad vardveita gogn fram ad skilum til bjodskjalasafns. Einnig safnar skdlinn
personuupplysingum vegna samningssambands vid starfsfélk og verktaka. ML vinnur med
persénuupplysingar um nemendur og starfsfolk skélans, einstaklinga/vidskiptvini s.s. radgjafa, birgja,
verktaka og logadila sem skoélinn er i samskiptum vid. Geett er medalhdfs vid vinnsluna og hun
takmarkast vid pad sem naudsynlegt er og videigandi med hlidsjén af tilgangi hverju sinni.

Skraning persénuupplysinga verdur til deemis vid innritun nemenda, ndmsmat og namsframvindu og
med vidtoku ymissa vottorda frd nemendum eda starfsfdlki. Upplysingarnar geta baedi verid a pappir
eda rafraenar.

Daemi um persénuupplysingar um nemendur sem skélinn vinnur med eru:

= nafn og kennitala, heimilisfang, simanumer, télvupdstféng og myndir

Skjalantimer: $5-0011 Utgafundmer: 2
1


mailto:ml@ml.is
mailto:personuvernd@ml.is
http://www.personuvernd.is/

STEFNUSKJAL

FLOKKUR: PERSONUVERND
ABYRGDARADILI: SKOLAMEISTARI UtGEerip: 5/5/2022

= namsarangur

=  maetingarskraning

= skraning & veikindum og heilsufari

= greiningar og upplysingar um sérparfir (veittar af nemanda sjalfum eda forrddamanni)

Dami um persénuupplysingar um starfsfélk sem ML vinnur med eru:

= nafn og kennitala, heimilisfang, simandmer, tolvupostfong og myndir
= reikningsnimer

= stéttarfélagsadild

= launaflokkur

= skraning 4 veikindum og heilsufari

Ad jafnadi aflar skélinn persénuupplysinga beint fra peim einstaklingi sem upplysingarnar varda eda
forrdé6amanni hans. Vid tilteknar adsteedur geta upplysingarnar pé komid fra pridja adila, t.d. bjodskra,
heilbrigdisstofnun eda 6drum pridja adila. Pegar upplysinga er aflad fra pridja adila mun skdlinn leitast
vid ad upplysa um slikt eftir pvi sem vid a.

3  VINNSLA PERSONUUPPLYSINGA

Skolinn hefur yfirlit yfir vinnslu persénuupplysinga med pvi ad halda vinnsluskra. par kemur fram hvada
personuupplysingar eru skradar og a hvada heimildum vinnslan er framkvaemd.

ML leggur rika aherslu & ad ekki sé gengid lengra i vinnslu persénuupplysinga en porf krefur til ad na
pbvi markmidi sem stefnt er ad med vinnslunni. Eftirfarandi grundvallarreglur rada pvi hvernig
persénuupplysingar eru medhondladar hja ML

= peerskulu vera loglegar, sanngjarnar og réttar.

=  peerskulu vera vardar gegn éheimilum breytingum og medhondladar af trinadi.

= peereruskradarisérstokum og skyrum tilgangi og ekki notadar sidar i 68rum éskyldum tilgangi.
= paerskulu vera uppfaerdar og adgengilegar.

= peerskulu vardveittar i samraemi vid 16g.

= peer skulu ekki vera umfram pad sem naudsynlegt pykir.

Verkferlar vid vinnslu vidkveemra persénuupplysinga eru yfirfarnir og ahaettumetnir reglulega. ML er
afhendingarskyldur adili til bjédskjalasafns samkvaemt I16gum nr. 77/2014 um opinber skjalasofn og ber
ad vardveita gogn fram ad skilum til Pjédskjalasafns. ba skrair skélinn rafraenar persénuupplysingar i
skjalavistunarkerfid EasyCases. Ahersla er 4 ad gaeta 6ryggis persénuupplysinga og annarra gagna m.a.
med adgangsstyringu pannig ad eingdngu peir sem hafa heimild til ad sja upplysingarnar hafi adgang
ad peim. ba hvilir pagnarskylda & starfsfolki skélans samkvaemt I6gum nr. 70/1996 um réttindi og
skyldur starfsmanna rikisins.

ML midlar ekki persénuupplysingum til pridja adila nema honum sé pad skylt samkvaemt [6gum eda ef
viokomandi nemandi eda starfsmadur hafi dskad eftir pvi og sampykkt pad.

Peir sem vinna med persdnuupplysingar fyrir ML eru kalladir vinnsluadilar. beim er i raun framselt
valdid ad vinna med persénuupplysingar med svokolludum vinnslusamningi sem tryggir ad farid séd ad
I6gum og allar upplysingar séu 6ruggar. Vinnslusamningar eru vistadir i malakerfi ML.
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Ef Oryggisbrestur & sér stad vid medferd personuupplysinga skal pad tilkynnt til Personuverndar eigi
sidur en 72 klukkustundum eftir ad dbyrgdaradili verdur var vid oryggisbrestinn, nema ad hann verdi
ekki talinn leida til dhaettu fyrir réttindi og frelsi einstaklingsins.

Komid getur til pess ad skdlinn vinni med persénuupplysingar a grundvelli sampykkis. Sampykki skal
vera épvingad, upplyst, sértaekt og vera otviraed viljayfirlysing. Einstaklingar geta dregid sampykki sitt
til baka hvenaer sem er, afturkollun sampykkis hefur pé ekki ahrif & vinnslu peirra fram ad pvi.

4 MYNDIR OG MYNDBIRTINGAR

Menntaskdlinn ad Laugarvatni notar myndir/myndbénd sem teknar eru af nemendum i fréttapistla, 4
myndasidu og & samfélagsmidlum skdlans af atburdum og ferdum & vegum skdlans. begar nemandi
skrair sig til skolavistar i Menntaskdlanum ad Laugarvatni er éskad eftir sampykki vegna myndbirtinga.
Avallt er heimilt ad draga gefid sampykki til baka an skyringa. Sja stefnu ML vegna notkunar mynda &
vefmidlum.

5 RETTINDI HINS SKRADA

Samkveemt persdnuverndarloggjofinni a skradur einstaklingur akvedin réttindi m.a.

= Adgangsrétt — Hinn skradi 4 rétt 4 ad fa adgang ad og afrit af 6llum persénuupplysingum sem
skdlinn vinnur um hann. Komid getur til takmorkunar a pessum rétti t.d. vegna réttinda annarra
sem vega pyngra eftir hagsmunamat.

= Rétturtil leidréttingar — Ef skradar hafa verid rangar upplysingar, getur einstaklingur 6skad eftir
bvi ad baett verdi vid upplysingum eda paer leidréttar. Skoda parf hvert mal fyrir sig og med
hlidsjon af 16gum nr. 77/2014 um opinber skjalasofn par sem opinberir framhaldsskélar eru
skilaskyldir samkvaemt I6gunum.

= Rétt til takmorkunar a vinnslu eftir atvikum — Ef unnié er med persénuupplysingar a grundvelli
sampykkis, getur einstaklingur avallt dregid pad til baka.

6 RETTINDI FORSJARADILA

Adgangur forsjaradila ad upplysingum um namsframvindu 6l6grada barna peirra er veittur i vefkerfinu
INNU. Upplysingar um forsjaradila eru séttar i pjodskra par sem adilar eru tengdir saman a grundvelli
fjolskyldunimera. i tilvikum par sem forsjaradili er busettur & 68rum stad en vidkomandi nemandi er
nafn hans ekki sjalfkrafa skrad i INNU. | peim tilfellum geta skradir forsjaradilar 6skad eftir pvi vid
skélann ad nyjum forsjaradila sé baett vid.

Einnig er bent 4@ ad til ad sannreyna forsja er haegt ad framvisa forsjarvottordi fra pjodskra. Berist
skélanum abending um ad adili sem skradur er forsjaradili fari ekki med forsja barns mun skélinn geeta
pess ad persénuupplysingum sé ekki midlad til vidkomandi an pess ad fullnaegjandi heimild standi til
hennar, s.s. 4 grundvelli sampykkis forsjaradila. Petta er i samraemi vid Urskurd Persénuverndar mal nr.
2018/62.
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